
Shortcuts für die Windowstaste ab Win95

 + Ctrl + F Suche nach Computern 
 + 1 Hilfe- und Supportcenter 
 + R Ausführen-Dialog 
 + Pause Systemeigenschaften
 + Q Benutzer wechseln 

 + B setzt den Fokus auf das erste Element im Systray

 + D minimiert die komplette Fensterlandschaft zum Desktop und zurück. 
 + E öffnet ein Fenster des Windows-Explorers.
 + F öffnet die Suchfunktion. 
 + L sperrt den Rechner (Anwendungen laufen weiter, zum erneuten Zugriff ist

die Eingabe des Kennwortes erforderlich). 
 + M minimiert alle Fenster, die einen Button in der Taskleiste haben und zeigt 

den Desktop; Fenster ohne Taskleisten-Button werden so zugänglich. 
 + Shift + M stellt alle zuvor minimierten Fenster wieder her. 
 + R öffnet das Fenster Ausführen. 
 + Pause öffnet das Fenster „Systemeigenschaften“. 
 + U erlaubt jederzeit Zugriff auf die Eingabehilfen. 
 + Tab lässt den Fokus durch die Taskleistenschaltflächen wandern, und zwar

unabhängig von der Reihenfolge der letzten Aufrufe. 

Zusätzliche Kombinationen, wenn Micosoft OneNote installiert ist:

 + N öffnet eine neue MS OneNote Randnotiz. 
 + Shift + N öffnet MS OneNote. 
 + S ermöglicht das Erstellen eines Bildschirmausschnitts (analog zum 

Windows Snipping Tool), der in MS OneNote übertragen wird. 

Seit Windows Vista sind zusätzlich folgende Tastenkombinationen möglich 
bzw. geändert:

 + 0-9 Das Programm an der Stelle in der Schnellstartleiste, die der Ziffer 
entspricht wird ausgeführt. Unter Windows 7  bezieht sich diese Funktion auf 
die an die Taskleiste angehefteten Programme. Die Ziffer Null ruft dabei das 
zehnte Programm auf, entsprechend ihrer Position auf der Tastatur. 

 + B Aktiviert die "Ausgeblendete Symbole einblenden"-Schaltfläche in 
der Taskleiste 

 + T erlaubt jederzeit Zugriff auf die minimierten Fenster der Taskleiste.
Wiederholtes Drücken wechselt die Anwendung. Mit Enter wird das 
Fenster ausgewählt. 

 + T Der erste Eintrag in der Taskleiste wird fokussiert. 
 + X Taste zum Öffnen des Windows-Mobilitätscenters, wo man - je 

nach Ausstattung des Rechners - zu einem externen Monitor umschalten 
kann, den Akku-Status sieht, Helligkeit und Lautstärke einstellen kann 
usw. 

 + Tab ↹ öffnet unter Windows Vista und 7 eine 3D-Darstellung aller 
geöffneten Anwendungen, durch die sich scrollen lässt. Diese Funktion ist
auch als „Flip 3D“ bekannt und wird nur mit aktivierter Aero-Oberfläche 
unterstützt. Unter Windows 8 bewirkt diese Tastenkombination einen 
Wechsel zwischen Windows – Apps.

Für Windows 7 wurden weitere neue Tastenkombinationen eingeführt:

 + ↑ Das aktive Fenster wird maximiert. 
 + ↓ Das aktive Fenster wird minimiert oder wiederhergestellt. 
 + ← Das aktive Fenster wird an den linken Bildschirmrand gesetzt. 
 + → Das aktive Fenster wird an den rechten Bildschirmrand gesetzt. 
 + Shift + ↑ Das aktive Fenster wird auf die komplette 

Bildschirmhöhe vergrößert (Breite und Position bleiben unberührt). 
 + Shift + ← Das aktive Fenster wird auf den linken Monitor 

verschoben. 
 + Shift + → Das aktive Fenster wird auf den rechten Monitor 

verschoben. 
 + Leertaste Der Inhalt des Desktops wird eingeblendet, solange 

man  gedrückt hält, Leertaste kann man loslassen. 
 + G Die auf dem Desktop befindlichen Gadgets werden in den 

Vordergrund gebracht. 
 + P Umschalten zwischen Bildschirm, externen Monitoren oder 

Projektoren sowie Kombinationen zwischen diesen. 
 + + aktiviert die Bildschirmlupe und zoomt hinein. 



 + - (bei aktivierter Bildschirmlupe) Herauszoomen 

Unter Windows 8 wurden folgende Tastenkombinationen eingeführt oder 
abgeändert:

 wechselt zwischen Startmenü und zuletzt verwendeter App. 
 + C öffnet das „Charms-Menü“ (das z. B. Einstellungen für die aktuelle App 

bietet). 
 + X öffnet eine Art Ersatz- Startmenu, das Zugriff auf Systemfunktionen 

bietet. 
 + Leertaste Wechseln des Tastaturlayouts

Shortcuts mit der Alt-Taste:

A = Menüleiste der Anwendung aktivieren
A + unterstrichener Menübuchstabe = Menüpunkt aufrufen
A + s = Systemmenü des aktiven Fensters öffnen
A + s + [x] = Fenster Maximieren
A + [m] = Alle Fenster minimieren
A + s + [n] = Fenster Minimieren
A + s + [w] = Fenster Wiederherstellen
A + R = im Explorer: Menü Eigenschaften 
A + R = in einer DOS-Box: umsch. zwisch. Fenster-undVollbildmodus
A + T = laufende Tasks anzeigen und wechseln (mit S links herum)
A + E = zwisch. laufenden Tasks umsch. (mit S-Taste links herum)
A + p = Screenshot vom aktiven Fenster
A + 4 = Anwendung bzw. Windows beenden
A + [-] Systemmenü des aktuellen Unterfensters anzeigen
A + b = öffnen einer Drop-down Liste

Shortcuts mit der Ctrl-Taste:

[C] + [c] = Kopieren
[C] + [x] = Ausschneiden
[C] + [v] = Einfügen
[C] + [a] = alles markieren
C + [s] = Speichern
C + [n] = neues Fenster öffnen
C + E = Startmenü anzeigen
C + [o] = Öffnen
C + [p] = Drucken
C + [z] = rückgängig machen
C + T = zwischen Unter-Fenstern in einem Programm wechseln (mit S 
linksherum)
C + 4 = Aktuelles Unterprogramm schließen
C + E = Startmenü anzeigen
C + h = zum Anfang eines Dokuments gehen
C + e = zum Ende eines Dokuments gehen


